
学生申请退费审批表
	学号
	
	姓名
	
	班级
	
	联系电话
	

	退费

原因
	退费原因：□ 退学或转学   □ 休学   □ 入伍   □ 其它

本学期已完成学习时间：□ 未报到注册   □ 未满半学期   □ 超过半学期

学生（家长）签名：                    年    月    日

	退费

金额
	经审核缴费单据（单据号________________），该生实交学费__________元，已发生费用___________元，应退学费___________ 元，（大写：_____仟_____佰_____拾_____元整）。

经办人签名：                  年    月    日

	学生

签名
	_____________（ 同意、不同意 ）学校退费意见。
学生（家长）签名：                  年    月    日

	相关部门意见
	图书馆
	签字：

年   月   日 
	体育

器材室
	签字：

年   月   日

	学生处审核
	签名：                  年    月    日

	财务

复核
	签名：                  年    月    日

	院领导审批
	签名：                  年    月    日


说明：

1、此表只适用于已经在省厅学籍系统注册具有正式学籍的学生，不适用未经注册的新生。

2、学生申请退费，需要提交以下材料：学生身份证复印件、学生缴费凭证《广东省行政事业性收费缴款统一票据》（原件或复印件均可）、学生银行卡复印件（需要注明开户人姓名、发卡行名称等信息）等。

3、本表一式两份，原件及身份证复印件、银行卡复印件、缴费单（原件或复印件）等相关附件交财务处，本表复印件交学生处存档。
