

关于执行深圳城市职业学院违纪处分及解除违纪处分工作流程的通知


各二级学院:

为进一步规范深圳城市职业学院违纪处分和解除违纪处分工作流程,根据《深圳城市职业学院学生违纪处分办法》(深城职院[2024]50号)规定, 特制定违纪处分和解除违纪处分工作流程,请各二级学院严格执行。


附件:违纪处分和解除违纪处分工作流程



学 生 处
2024 年 9月12 日



附件 1:
违纪处分工作流程

学生违纪
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↓
	学生处在 2 个工作日内通过《学生违纪 情况告知书》将学生违纪情况告知相关 二级学院按照学生违纪惩处办法处理


 (
返回
二级学院
重新研究
)[image: ][image: ]↓

	学院意见
二级学院进行情况核实, 并召开党政联席会专题研究, 形
[bookmark: _GoBack]成处理意见,告知学生享有陈述和申辩的权利。二级学院
在收到《学生违纪情况告知书》后的10个工作日内, 将《学
生纪律处分呈报表》、学生违纪调查材料、学生违纪检讨材
料等提交学生处, 并领取学生处分意见送达回执(附件 4)。
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↓
	学生处处长批准,签字盖章。


!
 (
!
 
否                          
学校决定      
)是否为开除学籍处分                     是 [image: ]
分管校领导批准,签字盖章。       [image: ] 开除学籍处分由校
↓                              长办公会议研究决定
	2 个工作日内形成处分决定书,发文公布。


↓
	学生确认
将处分决定书和《学生处分决定送达确认书》 (附件
5)送至学生本人签字确认。学生拒绝签收的,以留
置方式送达; 已离校的, 采取邮寄方式送达; 难于联
系的,利用学校网站、新闻媒体等以公告方式送达。
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	送学生处存档,包括处  分呈报表、处分决定等。






附件 2 :
解除处分工作流程


	学生本人提出申请
符合解除处分条件的学生在处分期满后向所在二级学院提出书面申请


 (
返回
二级学院
重新研究
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	学院审核
[image: ]学生所在二级学院在收到学生解除处分申请后的10个工作日内,召开党政联席会专题研究,形成处理意见。同时将《解除处分申请审批表》提交学生处并领取《学生解除处分意见送达回执》(附件 6)。
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否
)学生处审定
收到二级学院解除学生处分意见后的 5 个工
作日内,学生处班子会讨论处理意见是否通过。
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	形成学生处处理意见
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	学生处处长批准,签字盖章。
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[image: ]                                                       是否为记过及以上处分
是

否


	2 个工作日内形成处分决定书,发文公布。


分管校领导批准,签字盖章。

	
送学院(部) 存档备案。
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学生毕业离校前, 将 解除处分材料完整  的放入学生档案。
送达学生本人,将解除处分决定和《解除学生处分决定送达确认书》(附件 7)送至学生本人签字确认。
送学生处存档, 包括解 除处分申请审批表、解除处分决定等。
送二级学院 存档备案。




	





附件 3 :


学生违纪情况告知书


二级学院:
20    年  月  日, 我处接到关于学生     (20   级)的违纪情况说明, 请贵院予以核实, 并将二级学院处理意见及时反馈至学生处。
感谢您的支持。



学生处
20      年   月   日
通知人:           联系电话:
[image: ]
学生违纪情况告知书【 回执 】

学生处:
我已收到关于       同学违纪情况的告知书,二级学院将会 尽快核实,及时形成处理意见并反馈至学生处。


领取人签字:
20      年   月   日






附件 4：


学生违纪处分意见送达书


二级学院：
20      年   月   日，学生处收到关于      （20    级）的《学生违纪处分呈报表》，我处会尽快处理并在 5 个工作日内予以答复反馈。


学生处
20      年   月   日
接收人：          联系电话：



[image: ]
学生违纪处分意见送达书【回执】

学生处：
我已报送关于       同学（20       级）的《学生违纪处分呈报表》，请学生处尽快予以审核处理。


送达人签字：
20      年   月   日






附件 5：
学生违纪处分决定送达确认书
	文件 名称
	
关于给予 XX 处分的决定

	
主    要   内   容
	
姓 名     ，性 别  ，民 族    ，XX   年 XX   月生 ，身 份 证 号 ： XXXXXXXXXXXXXXXXXX，学号：20XXXXXXXX，XX 学院 20XX 级 XX 专业学生。
20XX 年 XX 月 XX  日，该生（违纪情况概述)，该生出具  检讨书对其违纪事实予以确认。根据《普通高等学校学生管理  规定》第 XX 条规定，以及《深圳城市职业学院学生违纪处分办法》 第 XX 章第 XX 条第 XX 款规定，经学校研究决定，给予 XX(处  分种类）处分，处分期自 20XX 年 XX 月 XX  日（学生处收到  违纪情况说明书日） 至 20XX 年 XX 月 XX  日。
被处分人如对该处分决定有异，可在收到处分决定书之 日起十个工作日内，向学校学生事议务申诉处理委员会提出书面申诉，逾期不予受理。

	送达 时间
	
	 年          月          日（学生本人填写）

	



学生 意见
	（填写本人是否认可该处分决定、是否申诉）






签  字：
20    年    月    日









附件 6：


学生解除处分意见送达 书


二级学院：
20      年   月   日，学生处收到关于       （20      级）的《学生解除处分申请审批表》，我处会尽快处理并在 5 个工作日内予以答复反馈。


学生处
20      年   月   日
接收人：          联系电话：

[image: ]
学生解除处分意见送达书【回执】

学生处：


我已报送关于       同学（20       级）的《学生解除处分
申请审批表》，请学生处尽快予以审核处理。


送达人签字：
20      年   月   日





附件 7 :
解除学生处分决定送达确认书
	文件 名称
	
关于解除对 XX 处分的决定

	
主    要   内   容
	

姓名,性别,民 族, XX  年 XX   月生,身份证号 :  XXXXXXXXXXXXXXXXXX,学号: 20XXXXXXXX , XX 学 院 20XX 级 XX 专业学生。
20XX 年 XX 月 XX  日, 该生(违纪情况概述), 该生出具  检讨书对其违纪事实予以确认。根据《普通高等学校学生管理  规定》第 XX 条规定, 以及《深圳城市职业学院学生违纪处分办法》第 XX 章第 XX 条第 XX 款规定,给予 XX   (姓名) XX  (处分  种类)处分。
该生在处分期内遵守校规校纪, 未再受处分, 且真诚悔改, 表现良好,根据《深圳城市职业学院学生违纪处分办法》第 XX 条 规定,经学校研究决定,解除 XX    (姓名)的上述处分。

	送达 时间
	
	 年        月         日(学生本人填写)

	



学生 意见
	(填写本人是否认可该解除处分决定)






签  字:
20    年    月    日
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